Erste Schritte mit Webex Teams

Laden Sie die Apps fur Desktop- und Mobilgerate von https://www.webex.com/downloads.html
herunter.

Um uber Ihren Browser auf Webex Teams zuzugreifen, gehen Sie auf teams.webex.com.

Einzel- und Team-Chats

1. Tippen Sie auf das +—Symbol°, um einen neuen Einzel- oder Gruppen-Space zu starten,
oder verwenden Sie die Suchleiste, um einen bereits bestehenden Space aufzurufen.

2. Im Text-Editor kdnnen Sie Nachrichten mit Fettdruck, Uberschriften und Markdown formatieren.

3. Mithilfe des Buroklammer-Symbols konnen Dateien angehangt und mit allen Beteiligten geteilt
werden.

4. Erstellen Sie Screenshots und teilen Sie sie mit den Teilnehmern im Chat, um die Unterhaltung
mit zusatzlichen Informationen zu versehen.
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Anrufen

1. Offnen Sie den Space mit der Person oder Gruppe, die Sie anrufen mochten.
2. Klicken Sie auf die grune Schaltflache ,Anruf/Meeting*“ @
3. Wahlen Sie Mit Video starten, wenn Sie dazu aufgefordert werden.

Einem Anruf beitreten

Wenn Sie einen Anruf erhalten, erscheint rechts unten auf Ihrem Bildschirm eine Schaltflache zum
Annehmen oder Ablehnen des Anrufs.

Einem laufenden Gesprach beitreten:

Klicken Sie auf Beitreten, wenn Sie bei Beginn des Meetings dazu aufgefordert werden.
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Klicken Sie auf die grune Meeting-Stoppuhr und wahlen Sie aus dem MenU Beitreten aus.

Bendotigen Sie Hilfe bei den ersten Schritten? @ @ @ @ @

Besuchen Sie www.webex.com

Laden Sie Webex noch heute herunter. Clsco \/\/e beX
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Erste Schritte mit Webex Teams

Geben Sie lhren Bildschirm frei

Klicken Sie aus dem Meeting heraus auf das Symbol @ und wahlen Sie Bildschirm freigeben
oder eine andere bestimmte Anwendung aus.

Checkliste fur die Arbeit von zu Hause

|| Denken Sie daran, Ladegerate fir Laptops oder sonstige Gerate aus dem BuUro mitzunehmen,

die Sie brauchen.

|| Vergewissern Sie sich, dass Ihr Computer und die Anwendungen aktuell sind.

|| Uberprifen Sie Ihre Internetverbindung zu Hause und aktualisieren Sie die VPN-Verbindung.

|| Wahlen Sie zu Hause einen ergonomischen, angenehmen und produktiven Ort als Arbeitsplatz aus.

|| Beseitigen Sie Unordnung oder personliche Gegenstande im Hintergrund, die andere
ablenken konnten.

|| Setzen Sie sich vor ein Fenster, um naturliches Licht zu nutzen, oder verwenden Sie eine
Lampe, damit Ihr Team Sie bei der Videoubertragung deutlich sehen kann.

|| Verwenden Sie Kopfhorer mit Gerduschunterdrickung oder ein Headset fir ein bestmogliches
Audioerlebnis.

|| Bitten Sie andere Personen im Haushalt, auf Aktivitdten mit hoher Bandbreitennutzung zu
verzichten - etwa das Streamen von Videos.

Bendotigen Sie Hilfe bei den ersten Schritten? @ @ @ @ @

Besuchen Sie www.webex.com

Laden Sie Webex noch heute herunter. Clsco \/\/e beX




